AFO 494 — Beheer vaste bestanden

494.1 Inleiding

Om met de kasadministratie te kunnen werken moet een aantal vaste bestanden worden
gedefinieerd.

De volgende bestanden kunnen worden gedefinieerd:
Kassa’'s;
Betaalmiddelen-codes;
Artikelen;

Archief artikelen
BTW-percentages;
Kassa-groeperingen;
Verwoordingen kasstaten;
Tabel boekvergoedingen;
Verwoording kascodes;
Profiel kasstaten.

Nadat u deze AFO heeft gekozen verschijnt een menuscherm:
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Beheer kassa's

Beheer codes
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Archief artikelen
BTW-percentages
Kassa-groeperingen
Verwoordingen kasstaten
Tabel boekvergoedingen
Verwoordingen kascodes
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De opties van dit menu worden in de volgende paragrafen besproken.

494 .2 Beheer kassa’s

Om met de kasadministratie te kunnen werken, moet er per locatie minstens één kassa
gedefinieerd zijn. Een kassa kan gekoppeld zijn aan één, maar ook aan meerdere
werkstations. De geldige kassa's worden gedefinieerd in AFO 494; de koppeling van kassa
en werkstation gebeurt in AFO 612 (‘Beheer poorten’).

Als u deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm. Als u reeds kassa's hebt
gedefinieerd, verschijnt direct een overzichtscherm:



% Yubis Smart - Geac - [Beheer kassa's - pnb/bd]
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Nr |Cnde ‘Vevwnnrding

o 1 FRA Frances
2K Kassa
3 K2 Kagsa 2
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Opties van het scherm

Nieuw : Kies deze optie om een nieuwe kassacode in te voeren.

Wijzig (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de verwoording van de code te wijzigen.

Verwijder (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de kassacode te verwijderen.

Als er aan bepaalde werkstations niet op een correcte wijze een kassa gekoppeld is, dan
worden de kassatransacties weggeschreven op de fictieve kassa "1". Het is mogelijk hier een
kassa met code "1" aan te maken. Dan kan in AFO 492 een overzicht worden gemaakt voor
kassa 1. Dit zal dan wellicht niet zo overzichtelijk zijn, want die kassa "1" kan aan een
heleboel werkstations gekoppeld zijn.

494 .3 Beheer codes

Naast de ‘standaard’ betaalwijzen kent het systeem ook een aantal bijzondere betaalwijzen,
die per instelling bepaald kunnen worden. Deze alternatieve betaalmiddelen worden in het
systeem gedefinieerd met een code. Deze bijzondere codes worden verder ook gebruikt voor
diverse soorten kortingen en, indien gewenst, voor kwijtscheldingen. Als deze
betaalmiddelen-codes in AFO 494 gedefinieerd zijn, kunnen ze nadien worden gebruikt in
AFO 431 (‘Leners-administratie’), AFO 414 (‘Registratie kasontvangsten’) of AFO 417



(‘Beheer betalingen/vrije ontvangsten’) om betalingen, kortingen, kwijtscheldingen enzovoort
aan te geven.

Als u deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm. Als u reeds betaalmiddelen hebt
gedefinieerd, verschijnt direct een overzichtscherm:

% Yubis Smart - Geac - [Kassabeheerder : definieer de kassacodes] =& =]
ﬁ File Edit Toolbar Cptions Window Help ;Iilﬂ
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Nr |Cude |Omschruvmg ‘Waarde |Type |Deﬁn|t|e W erplichte notitie
» 1 BLB 499 a1 Betaalmethode
2 BSS * 71 Civerige restituti
3 DAM * a1 Betaalmethode
4 DIS discount stuff 0.33 32 Waste kotting 8 nl
4 DvF 015 a1 Betaalmethode
B DvY werkt in 414 0.1 51 Betaalmethode
7 FEE maneyhag 151 42 Betaalmethode nl
& FMR 023 a1 Betaalmethode
9 FRA N a1 Betaalmethode
10 FUM a1 Betaalmethode
11 MCH B2 Overige betaling nl

12 NEWY 1 41 Betaalmethode
13 NU typeS1™ for test 123 a1 Betaalmethode
14 REC rechtzetting * 71 COverige restituti
15 SCH 1 B1 Overige betaling
16 SER N 72 Overige restituti n!
17 TBB TERUGBETALING BOEK * 71 Crerige restituti
18 TSE TEST entered in E 1 51 Betaalmethode
19 WSH * a1 Betaalmethode

20 WhF  waive membership fee 12 Abonnementsge nl
21 HXK my x code 0o 21 Korting abonne
22y code for 22 015 22 Karting abonne  nl
23 I waive mship fee N 1" Abonnementsge
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Opties van het scherm

Wijzig (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de gegevens van de code te wijzigen.

Verwijder (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de code te verwijderen.

Nieuw : Kies deze optie om een nieuwe code in te voeren. Onderstaand invoerscherm
verschijnt:
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Velden op het scherm

Code: Voer de code voor het betaalmiddel in. De code mag uit maximaal drie letters bestaan.

Omschrijving : Voer een omschrijving in van maximaal dertig tekens. De omschrijving wordt
getoond in de AFO waar de code gehanteerd kan worden en wordt tevens op de
kasoverzichten gepresenteerd.

Waarde Voer de waarde in van het betaalmiddel. Voer een “*" in als de code gebruikt wordt
om kwijt te schelden.

Type: een korting, een kwijtschelding of een betaalmiddel representeert en of het invoeren
van een noot bij gebruik van de code verplicht is. U hebt de keuze uit:

Type Verklaring

11 kwijtschelding in de lenersadministratie (AFO 431)
12 kwijtschelding in de lenersadministratie (AFO 431)
21 relatieve korting (percentage) in de lenersadministratie (AFO 431)

22 relatieve korting (percentage) in de lenersadministratie (AFO 431)




Type Verklaring

31 absolute korting (absoluut bedrag) in de lenersadministratie (AFO 431)

32 absolute korting (absoluut bedrag) in de lenersadministratie (AFO 431)

41 betaalmiddel in de lenersadministratie (AFO 431)

42 betaalmiddel in de lenersadministratie (AFO 431)

51 betaalmiddel in de registratie van kasontvangsten (AFO 414) (zonder noot)
61 ontvangstcategorie bij de vrije ontvangsten (AFO 417)

62 ontvangstcategorie bij de vrije ontvangsten (AFO 417)

71 betaalcategorie bij de vrije (terug)betalingen (AFO 417)

72 betaalcategorie bij de vrije (terug)betalingen (AFO 417)

Enkele voorbeelden:

Type
1112

21/22

3132
41/42

51

Betekenis
Kwijtschelding

Relatieve korting

Absolute korting
Betaal middel

Betaal middel

AFO

431

431

431

431

414

Voorbeeld

Lener kan pas van andere bibliotheek voorleggen
Lener krijgt in tweede kwartaal 25% korting op
contributie-bedrag, in derde kwartaal 50%, in vierde
kwartaal 75%

CJP-pas

Geschenkabonnementen

Sripsvoor het betalen van leengeld




Type Betekenis AFO  Voorbeeld
61/62 Ontvangstcategorie 417 Ontvangsten buiten het systeem om

7172 Betaal categorie 417 Betalingen uit kassa (kleine, dringende uitgaven t.b.v.
de bibliotheek)

Let op!

Als een type eindigt op een “1”, is het invoeren van een noot bij gebruik van de code niet
verplicht; eindigt een type op een “2”, dan is het invoeren van een noot wel verplicht.

Als een bepaalde code niet meer in gebruik is, maar u deze toch in deze tabel wilt bewaren
(bijvoorbeeld omdat de code nog wel gepresenteerd moet kunnen worden in de
kasoverzichten) kent u als type een “*” (ster) toe. Dit betekent dat de code gearchiveerd
wordt.

Ter verduidelijking wordt achter elke code een korte verklaring van het type opgenomen. De
codes waarbij het nootveld verplicht ingevoerd moet worden, worden gevolgd door “n!”.

494 .4 Beheer artikelen

Per locatie kunt u de artikelen definiéren die in de bibliotheek verkocht worden. Per artikel kan
worden aangegeven: de artikelcode, de verwoording, de prijs, het BTW-percentage,
enzovoort.

Het systeem maakt een onderscheid tussen de ‘actuele’ lijst van artikelen (de artikelen die
verkocht kunnen worden) en het archief van artikelen (alle artikelen die ooit in de actuele lijst
opgenomen werden). Alle beheersopties worden uitgevoerd in de actuele lijst. Binnen de
archief-optie kan alleen gedetailleerde informatie over de verkoop van de artikelen bekeken
worden. Het identificeren van een te verkopen artikel kan plaatsvinden op artikelnummer, op
code en via barcodes die verwijzen naar het object.

Als u deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm. Als u reeds artikelen hebt
gedefinieerd, verschijnt direct een overzichtscherm:



% Yubis Smart - YSOAMAINT ONTWIKKELDING - [Beheer artikelen] - | = 5'

@ Bestand  Wipigen Taakbalk Opties  Scherm Help 1= x|
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Art.nr. |Omschruvmg |F‘rijs \EITW |Elarc0de(s) |Code
o T Library bag 280 0.00 1be's LB
2 Photo copy 0.50 000 1be's PC
4 History of the Library 22,80 0.00 Obc's HL
4 SOEPPIE 1.00 0.00 0be's SO0EP
6 Wyithdrawn stock ® 0.00 Obc's WO
7 Raffle 1.00 1000 1 be's RAF
9 Bribe the libratian 50.00 19.00 O be's ETL
11 Disquette 07 0.00 Obc's ]
12 Pen 126 0.00 2 be's PEN
14 Umbrella2 13.00 0.02 0bc's BROL
15 Photo of the chief librarian EN 17.60 O be's FHO
16 Tests 333 0.00 2be's TST
17 highlighter 099 0.01 0bc's HILI
19 Postcard 020 0.00 0bc's POS
20 memo pad 1.50 0.01 Obc's MEMO
21 Srall postit 1.45 0.15 Obc's FOSS
22 Medium postit 299 0.01 Obe's POSM
23 testrestore items 5555 15.00 0 be's DEB
24 EasyPay * 0.00 0bc's T3
25 aaa 12.00 0.00 0 bc's AAM
26 Sound recordings voucher 5.00 1750 Obc's SRY
27 Another photo of chief librarian 350 0.00 Obc's ELO
28 Fine art 340 0.00 0be's ETS
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Opties op het scherm

Nieuw artikel : Kies deze optie om een nieuw artikel in te voeren.

Archiveren artikel : Selecteer een artikel en kies deze optie om een artikel te archiveren. Het
systeem zal vragen of het artikel verwijderd moet worden uit de actuele lijst. In dat geval kan
het artikel niet meer verkocht worden. Het is echter mogelijk om deze nog te zien onder de
menu optie “Archief artikelen”.

Wijzigen omschrijving (+) :Selecteer een artikel en kies deze optie om de artikelcode te
wijzigen.

Wijzigen prijs : Selecteer een artikel en kies deze optie om de artikelprijs te wijzigen.

Wijzigen BTW tarief : Selecteer een artikel en kies deze optie om het BTW percentage te
wijzigen

Barcodes : Selecteer een artikel en kies deze optie om barcodes toe te kennen aan het
artikel. Deze optie wordt na de opsomming van alle opties uitgebreider toegelicht in paragraaf
494.4.1.

Wijzigen code : Selecteer een artikel en kies deze optie om de artikelcode te wijzigen.



Details : deze optie is niet in gebruik op dit scherm

Terughalen uit archief : deze optie is niet in gebruik op dit scherm

let op

De SIP Server ondersteunt Xafax request/response 43/44. Dit is een optie voor het
registreren van diensten buiten Vubis Smart, waarvoor later alsnog betaald zal moeten
worden. Onderstaande diensten zijn beschikbaar:

- gebruik van een printer (!PRN)

- gebruik van een kopieerapparaat (!COP)

- gebruik van een PC, bijvoorbeeld voor Internet toegang (!PClI)

- "tegoedbon”, d.w.z. een lener heeft een bedrag betaald dat later teruggegeven wordt (IOU)

- "uitkering", Vrijwel gelijk aan “tegoedbon" (REM)

- gebruik van een kastje (\BOX)

- onbekende dienst waarvoor betaald moet worden ('UNK)

De mogelijke diensten worden bij de lener geregistreerd als een specifieke (nog niet
betaalde) artikel verkoop, als zogeheten “systeem artikelen”. De eerste keer dat een verzoek
ontvangen wordt met zo’n optie, wordt het artikel automatisch gedefinieerd in de tabel
“Beheer artikelen”. Om ongewenste verwijdering van dergelijke codes te voorkomen, wordt de
interne code voorafgegaan door een !. Het systeem staat verwijdering van artikelen met een !
als eerste karakter van de code niet toe.

494 .4.1 Barcodes

Door gebruik te maken van barcodes wordt het mogelijk aan de balie een blad te leggen met
daarop barcodes en een omschrijving van het artikel. Om een artikel te identificeren hoeft dan
alleen maar de juiste barcode gescand te worden. Zie AFO 416 (‘Verkoop artikelen’) voor
extra toelichtingen. Deze barcodes kunnen ook gebruikt worden in AFO 411 tijdens het
uitlenen.

Als u na selectie van een artikel de optie “Barcodes” kiest, verschijnt een overzichtscherm
met de toegekende barcodes voor het gekozen artikel.



% yubis Smart - Geac - [Beheer artikelen] - |E' ﬂ
ﬁ Ele Edit Toolbar Cptions Window Help - |E' ﬂ
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Barcode(s) bij artikel nummer 2 : Fotokopie

o 1 500024311
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Nieuwe barcode : Kies deze optie om een nieuwe barcode in te voeren.

Schrappen barcode (+) :Selecteer een barcode en kies deze optie om een barcode te
schrappen.

494.5 Archief artikelen

Als u deze menu-optie kiest, verschijnt een overzicht van alle ooit in het systeem
gedefinieerde artikelen, inclusief de artikelen die opgenomen zijn in de actuele lijst.
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Art.nr. |Omschruvmg |F‘rijs \EITW |Elarc0de(s) |Code
o T Library bag 280 0.00 1be's LB
2 Photo copy 0.50 0.00 0bc's PC
3 Pencil [Gearchiveerd artikel] 0.10 17.580 Obc's FE
4 History of the Library 22.50 0.00 0bc's HL
5 SOEFPIE 1.00 0.00 0bc's SOEF
7 1.00 be's RAF
9 Bribe the libratian 50.00 19.00 O be's ETL
10 Umbrella [Gearchiveerd artikel] 225 5.00 4bc's BROL
11 Disqustte 0.7% 0.00 0bc's ol
12 Pen 125 0.00 0bc's PEN
14 Umbrella2 13.00 0.02 0be's BROL
15 Photao of the chief librarian 375 1750 Obc's PHO
16 Tests 333 0.00 0 bc's TST
17 highlighter 099 0.0 Obc's HiL
18 novat [Gearchiveerd artikel] 999 0.00 Obc's MOWA
19 Postcard n0.2o 0.00 0be's FOS
20 memo pad 1.50 0.01 Obe's MEMO
21 Small postit 1.45 0.15 Obe's POSS
22 Medium postit 299 0.01 Obc's POSM
23 testrestore items 55.55 16.00 Obc's DEB
24 EasyPay * 0.00 0bc's 23
25 aaa 12.00 0.00 0bc's AAM
26 Sound recordings voucher 5.00 1750 Obc's SRY
27 Another photo of chief librarian 350 0.00 Obe's ELO
26 Fine art 350 000 0bc's ETS
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Het overzicht van de gearchiveerde artikelen is identiek aan dat van de actuele lijst. Er zijn
echter maar twee opties beschikbaar (die inactief zijn op de actuele lijst):

Terughalen uit archief : Selecteer een artikelnummer en kies deze optie om een artikel weer
naar de actuele lijst over te hevelen. Het nummer verwijst hier dan naar een artikelnummer
binnen het archief van artikelen. Dit artikelnummer kan niet opgenomen zijn in de actuele lijst,
anders heeft het terughalen uiteraard geen zin.

Details bekijken : Selecteer een artikel en kies deze optie om details over de verkoop van het
geselecteerde artikel te bekijken. Er verschijnt een overzichtscherm:



% Yuhis Smart - Geac - [¥erkoop van artikel 4 : history of the library] = |
% File Edt Toobar Cptons Window Help = |
Jaar ‘ Prijs |Aanta| |Tulaa\ |
»|2005 2250 3 B7.50
2004 2250 B 135.00
2003 2280 3 b7 .50
2002 2280 20 450.00

Op dit scherm staat per kalenderjaar voor welke eenheidsprijzen het artikel verkocht is,
hoeveel items er verkocht zijn en wat de totale verkoopprijs is.

494.6 BTW percentages
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Het systeem kan bij de presentatie van kasoverzichten ook BTW-percentages en -bedragen

tonen. Via AFO 494 kunt u de diverse BTW-percentages vastleggen.

Als u deze menu-optie kiest, verschijnt een menuscherm.



~% Yubis Smart - Geac - [Kasadministratie : beheer vaste bestanden] = |E él
g Ele Edt Toobar Options indow  Help _ 1@ x|

% BTW-percentages

Alg BTW.-perce:

g

BTW voor boete

BTW voor reserveringsgeld

%
%
% BTW voor leengeld
%
%

BTW voor bnekveng_oedingen
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Menu opties

Algemene BTW percentages

Als u voor deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm waar u voor elk vermeld
ontvangsttype (abonnement, verkoop enzovoort) het BTW-percentage moet opgeven. Zie de
paragraaf over AFO 490 voor een toelichting bij de betekenis van de diverse ontvangsttypes.
De waarde die u definieert bij “Verkopen” wordt overruled door het percentage dat u invoert in
het beheer van artikelen.

BTW voor boete

Als u voor deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm waar u voor elke
objectcategorie het BTW-percentage moet invoeren.

BTW voor leengeld

Als u voor deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm waar u voor elke
objectcategorie het BTW-percentage moet invoeren.



BTW voor reserveringsgeld

Als u voor deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm waar u voor elke
objectcategorie het BTW-percentage moet invoeren.

BTW voor boekvergoedingen

Als u voor deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm waar u voor elke
objectcategorie het BTW-percentage moet invoeren.

494.7 Kassa groeperingen

Als u deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm. Als u reeds kassa-groeperingen
hebt gedefinieerd, verschijnt direct een overzichtscherm.

% yubis Smart - Geac - [Groeperingen kassa's]

ﬁﬁlle Edit Toolbar Cptions  window Help

181 x|
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Nr |\nsl Jockas ‘Happnnage in kassa (inst./loc./kassa)

s 1 PNBAWP/DEP PNEANVP/DEP
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Opties op het scherm

Wijzigen (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de gegevens te wijzigen.

Schrappen (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de kassagroepering te verwijderen.



Nieuw : Kies deze optie om een nieuwe kassagroepering in te voeren. Vervolgens wordt een
invoerscherm getoond:

8 Invoeren / verbeteren x|

Inst.floc./kas |

FRapportage in kassa (inst.foc./kassa) | 5

™ opslaan als
Annuleer

Help

Pl

=P

Velden op het scherm

Inst/loc./kas : Voer achtereenvolgens een instellingscode, een locatiecode en een kassacode
in. Scheid de codes door een “/” (slash).

rapportage in kassa (Inst/loc./kassa) : Voer eveneens achtereenvolgens een
instellingscode, een locatiecode en een kassacode in. Scheid de codes door een “/” (slash).
De ontvangsten die worden geregistreerd in de kassa die in het vorige veld werd ingevoerd,
zullen in de kasoverzichten worden gerapporteerd als ontvangsten voor de kassa die in dit
veld wordt ingevoerd.

494.8 Verwoordingen kasstaten

Bij de opmaak van de kasoverzichten maakt het systeem gebruik van
standaardverwoordingen. Als u dat wenst, kunt u deze standaardverwoordingen ‘overrulen’
en vervangen door uw eigen verwoordingen. Deze verwoordingen hebben betrekking op de
types ontvangsten, al dan niet in combinatie met materiaalsoorten, lenerscategorieén,
materialen, enzovoort. Een typische toepassing is bijvoorbeeld de toevoeging van
kasboekcodes aan de verwoordingen. Als het systeem bij het opmaken van de kasstaten
bepaalde items terugvindt in de tabel van verwoordingen, zal het de specifieke verwoording
gebruiken; zo niet dan zal het de standaardverwoording hanteren.

Let op!

Dit mechanisme kan alleen worden gebruikt bij overzichten van het type ‘ontvangst/aard van
het werk’ (AFO 492).

De codes in de tabel wijken licht af van de codes die elders in gebruik zijn. Het systeem
maakt een onderscheid tussen de codes zoals ze op het scherm worden getoond en de
‘interne’ codes. Bij het definiéren van deze tabel worden de interne codes gebruikt. In de



hierna volgende tabel worden de interne code, de betekenis en de code zoals ze wordt
verwoord op het scherm getoond.

Code | Interne Omschrijving
code
A A Abonnementsgeld
L L Leengeld
B B Boete
R S Reserveringen
\% K Verkoop artikelen
P P Portokosten
M M Administratiekosten
w w Waarborgen
C C Catalogus-print-
outs
G \Y Boekvergoedingen
| Inschrijvingsgeld
D D Duplicaatpassen
Q Q Aanvragen




Code | Interne Omschrijving
code

X X Overige

Als u deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm. Als u reeds verwoordingen hebt
gedefinieerd, verschijnt direct een overzichtscherm:

% Yubis Smart - Geac - [Beheer verwoordingen kasstaten - pnb,/bd]

<$Ei|e Edit Toolbar ©ptions Window Help ﬁg
«] 2?2144

Nr |Gegeven(s)

‘Te verwoorden als

| 1 DEPDEZK Deposit account desk
2 FREAS Frances kassa

3 KASSA Main Cash Desk (English)
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Opties op het scherm

Wijzigen (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de gegevens te wijzigen.
Schrappen (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de kasstaat te verwijderen.

Nieuw : Kies deze optie om een nieuwe kasstaat in te voeren. Vervolgens wordt een
invoerscherm getoond:



8 Invoeren / verbeteren

Gegeven(s)

Te verwoorden als

™ opslaan als

0

Annuleer

Pl

Help

&l

Velden op het scherm

Gegevens : Voer een gegeven in. Hier kunnen twee soorten gegevens worden ingevoerd:

een ontvangsttype, waarbij de interne code moet worden opgenomen;

een combinatie van een ontvangsttype en een categorie die een onderverdeling aangeeft.

Deze categorieén zijn:

Interne Omschrijving Onderverdeling Voorbeeld
code

A Abonnementsgeld een lenerscategorie A/T64

L Leengeld een objectcategorie L/C1

B Boete een objectcategorie B/C1

S Reserveringen een objectcategorie S/C1

K Verkoop artikelen een artikelnummer K/55




Interne Omschrijving Onderverdeling Voorbeeld
code
P Portokosten een objectcategorie P/C1
M Administratiekosten | een lenerscategorie M/T64
w Waarborgen een lenerscategorie W/T64
C Catalogus-print-outs | een lenerscategorie C/T64
\% Boekvergoedingen een objectcategorie V/C1
Inschrijvingsgeld een lenerscategorie 1/T64
D Duplicaatpassen een lenerscategorie D/T64
Q Aanvragen een lenerscategorie Q/T64
X Overige een betaalmiddelencode | X/CJP

Te verwoorden als : Voer in hoe het gegeven moet worden verwoord op kasstaten.

494.9 Tabel boekvergoedingen

Bij het aanmaken van te-laat-rekeningen kan het systeem automatisch de prijs van objecten
berekenen. Dit gebeurt op basis van de prijs ingevoerd in het “exemplaarinfo”-veld bij een
object. Deze prijs kan, indien gewenst, automatisch worden herberekend op basis van een
tabel met boekvergoedingen, waarbij er (per jaar) kan worden aangegeven welk percentage
van de oorspronkelijke aankoopprijs moet worden berekend.

Let op

Jaar betekent in dit verband elk kalenderjaar dat verstreken is sinds de invoer van het
exemplaar.



Bedenk wel dat de tabel die wordt gedefinieerd via AFO 494 fungeert als een tabel met
defaults, met andere woorden bij het opmaken van een rekening kunt u ten allen tijde alle
door het systeem berekende bedragen (defaults) overrulen en vervangen door het door u
gewenste bedrag.

Als u deze menuoptie kiest, verschijnt een overzichtscherm.

% VYubis Smart - ¥SQADOC - [T abel boekvergoedingen - pnb/bd]

% DBestand  ‘Wiizigen Taskbak Opfies Scherm Help Debug |8 x|
&L

MNr |Aard wh werk Boekvergoeding (ev. per jaar)
« 100 10

| CortestiD: 0| Conneated [ 454 [PNB/ED [IHS [CAFS [HUM [14:20
Opties van het scherm

Verbeteren code(+) : Selecteer een code en kies deze optie om de gegevens te wijzigen.

Schrap code(+) : Selecteer een code en kies deze optie om de boekvergoeding te
verwijderen.

Nieuwe code : Kies deze optie om een nieuwe boekvergoeding in te voeren. Er verschijnt een
invoerscherm:



8 Invoeren / verbeteren x|
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Velden van het scherm

Aard van het werk : Voer de code in van de aard van het werk. U kunt één van de volgende
formaten gebruiken:

een aard van het werk

een aard van het werk gevolgd door een komma en een instellingscode; het bedrag geldt dan
alleen voor objecten die bij de betrokken instelling thuishoren

een aard van het werk gevolgd door een komma en een instellingscode/locatiecode; het
bedrag geldt dan alleen voor objecten die bij de betrokken instelling/locatie thuishoren

Boekvergoeding (ev. per jaar) : Voer het bedrag en/of percentage in dat moet worden
toegepast op een van de volgende manieren:

het bedrag dat als default ‘boekvergoeding’ zal worden gehanteerd (wanneer er geen prijs bij
het exemplaar is ingevoerd, zal het systeem het in AFO 494 gedefinieerde bedrag als default
selecteren)

een bedrag gevolgd door een indicatie - eventueel per jaar - van het bedrag dat in mindering
moet worden gebracht met betrekking tot de ouderdom van het object; hierbij kan zowel een
absoluut bedrag als een percentage worden gedefinieerd

Voorbeelden:

default bedrag = 5, dan verhoging met 5% per jaar invoeren als:

5->105%->110%->115%->120%




Wanneer een exemplaar zonder prijs is ingevoerd in 2003, zal in dit geval de
vervanginsgwaarde in 2006 (3 jaar later) 5,75 zijn (115% van 5).

Absolute bedragen kunnen als volgt worden ingevoerd:

25->30->35->40 enz

494.10 Verwoordingen kascodes

Het systeem is in staat kasoverzichten te sorteren op zgn. kascodes. Hierdoor heeft u de

mogelijkheid de vorm van de overzichten zelf te bepalen. Deze werkwijze wordt tevens
gebruikt bij de produktie van zgn. kasstaten (via AFO 496).

Als u kasoverzichten sorteert op dergelijke kascodes, kunt u voor elke code ook een
verwoording laten printen. Via deze tabel inAFO 494 kunt u voor de kascodes een
verwoording definiéren.

Als u deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm. Als u reeds kascodes hebt
gedefinieerd, verschijnt direct een overzichtscherm.:

*% Yubis Smart - Geac - [Yerwoordingen kascodes - pnb/bd]
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Nieuw : Kies deze optie om een nieuwe code in te voeren.
Wijzigen (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de gegevens te wijzigen.

Schrappen (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de code te verwijderen.

494.11 Profielen kasstaten

Het systeem is in staat zgn. kasstaten aan te maken. Kasstaten geven voor een bepaalde
locatie een overzicht van de financiéle situatie. Eenvoudig geformuleerd bieden kasstaten
een overzicht van hoeveel geld er op die locatie ‘in kas’ is. De kasstaten kunnen worden
gebruikt om de link met externe boekhoudkundige systemen te vereenvoudigen en het
geldverkeer binnen de bibliotheek vanuit het automatiseringssysteem te beheren.

Om u in staat te stellen dergelijke kasstaten aan te maken, biedt het systeem u de
mogelijkheid één of meerdere zgn. profielen te definiéren. Deze profielen worden gebruikt om
de kasstaten volgens een bepaald regelwerk aan te maken; aan elk profiel kunt u nl. een
aantal kenmerken koppelen. Deze kenmerken bepalen mee het uitzicht en de inhoud van de
kasstaat.

Als u deze menu-optie kiest, verschijnt een invoerscherm. Als u reeds profielen hebt
gedefinieerd, verschijnt direct een overzichtscherm:
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=18 x|
ﬁﬁlle Edit Toolbar Cptions  window Help

— ==
Rl 0?2t ¥

Nr |F'rnﬁe\

s 1BIB

2 DEBS

3 FRAMCES
4 Jim

5 CE

[ Connected 454 [PNB/BD - 2- 3204 [INS [CAFS [NUM [16:53

Opties op het scherm

Wijzigen (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de gegevens te wijzigen.
Schrappen (+) :Selecteer een code en kies deze optie om de code te verwijderen.

Nieuw : Kies deze optie om een nieuwe code in te voeren. Vervolgens verschijnt een
invoerscherm

EEE— x|
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Geef het profiel een naam en klik op OK. Selecteer vervolgense dit profiel uit de lijst. Een
nieuw invulscherm wordt getoond:

8 Profiel : KASSA1 X

Periode aansluitend: r
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i
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Velden op het scherm

Periode aansluitend : Geef aan of de periode aansluitend moet zijn.

Locatie of instelling : Voer de instellings- en/of locatiecode in.

Kassa('s) : Voer de code van de kassa in waarvoor de kasstaat geldt. Voer een “*"in als u
alle kassa’s wilt opnemen.

Beginsaldo interactief : Geef aan of het beginsaldo interactief is, dit wil zeggen of het
beginsaldo aangepast mag worden. Als dat niet het geval is neemt het systeem het saldo
over van de vorige kasstaat.

Herhalingen toegestaan : Geef aan of herhalingen zijn toegestaan. Dit houdt in dat de
kasstaat meerdere malen mag worden aangemaakt.

Aant. regels/pag. : Voer het aantal regels in dat per pagina moet worden afgedrukt.

Aantal tekens/lijn : Voer het aantal tekens in dat per regel moet worden afgedrukt.

Linkermarge : Voer het aantal tekens in dat als linkermarge moet worden gehanteerd.
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